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1. ПАСПОРТ МДК 

 

1.1. Область применения программы МДК 

 

Рабочая программа МДК является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с Федеральным 

государственным образовательным стандартом от 5 февраля 2018 г. № 67, и 

учебными планами, утвержденными ученым советом Российского 

университета кооперации по специальности 38.02.07 Банковское дело в части 

освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): «Ведение 

расчетных операций» и соответствующих профессиональных компетенции: 

ПК 1.1. Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов; 

ПК 1.2. Осуществлять безналичные платежи с использованием 

различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах; 

ПК 1.3. Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов 

различных уровней; 

ПК 1.4. Осуществлять межбанковские расчеты; 

ПК 1.5. Осуществлять международные расчеты по экспортно-

импортным операциям; 

ПК 1.6. Обслуживать расчетные операции с использованием различных 

видов платежных карт. 

 

1.2. Место МДК в структуре образовательной программы 
 

МДК.01.01. Организация безналичных расчетов входит в состав 

профессионального модуля ПМ.01.  

 

1.3. Цели и задачи МДК  

 

Цель МДК 01.01 Организация безналичных расчетов - овладеть 

видом деятельности (ВД) Ведение расчетных операций 

 

С целью овладения указанным видом деятельности и 

соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в 

ходе освоения профессионального модуля должен: 

иметь практический опыт в: проведении расчетных операций  

уметь: 

 оформлять договоры банковского счета с клиентами;  

 проверять правильность и полноту оформления расчетных 

документов;  

 открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской 

Федерации и иностранной валюте;  

 выявлять возможность оплаты расчетных документов исходя из 

состояния расчетного счета клиента, вести картотеку неоплаченных 

расчетных документов;  
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 оформлять выписки из лицевых счетов клиентов;  

 рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за расчетное 

обслуживание;  

 рассчитывать прогноз кассовых оборотов;  

 составлять календарь выдачи наличных денег;  

 рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в кассе;  

 составлять отчет о наличном денежном обороте;  

 устанавливать лимит остатков денежной наличности в кассах 

клиентов;  

 выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, 

аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика, платежными 

требованиями в банке поставщика и в банке плательщика, инкассовыми 

поручениями, чеками;  

 отражать в учете операции по расчетным счетам клиентов;  

 исполнять и оформлять операции по возврату сумм, неправильно 

зачисленных на счета клиентов; 

 оформлять открытие счетов по учету доходов и средств бюджетов 

всех уровней;  

 оформлять и отражать в учете операции по зачислению средств на 

счета бюджетов различных уровней;  

 оформлять и отражать в учете возврат налогоплательщикам сумм 

ошибочно перечисленных налогов и других платежей;  

 исполнять и оформлять операции по корреспондентскому счету, 

открытому в подразделении Банка России;  

 проводить расчеты между кредитными организациями через счета 

ЛОРО и НОСТРО; 

 контролировать и выверять расчеты по корреспондентским счетам;  

 осуществлять и оформлять расчеты банка со своими филиалами;  

 вести учет расчетных документов, не оплаченных в срок из-за 

отсутствия средств на корреспондентском счете;  

 отражать в учете межбанковские расчеты;  

 проводить и отражать в учете расчеты по экспортно-импортным 

операциям банковскими переводами в порядке документарного инкассо и 

документарного аккредитива;  

 проводить конверсионные операции по счетам клиентов;  

 рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за проведение 

международных расчетов и конверсионных операций; 

 осуществлять контроль за репатриацией валютной выручки;  

 консультировать клиентов по вопросам открытия банковских счетов, 

расчетным операциям, операциям с использованием различных видов 

платежных карт;  

 оформлять выдачу клиентам платежных карт;  

 оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные 
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операции при использовании платежных карт в валюте Российской 

Федерации и иностранной валюте;  

 использовать специализированное программное обеспечение для 

расчетного обслуживания клиентов, совершения межбанковских расчетов и 

операций с платежными картами;  

 использовать специализированное программное обеспечение и 

программно-аппаратный комплекс для работы с расчетной (платежной) 

документацией и соответствующей информацией 

знать: 

 нормативные правовые документы, регулирующие организацию 

безналичных расчетов, организацию обслуживания счетов бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации, совершение операций с 

использованием платежных карт, операции по международным расчетам, 

связанным с экспортом и импортом товаров и услуг; 

 локальные нормативные акты и методические документы в области 

платежных услуг;  

 нормы международного права, определяющие правила проведения 

международных расчетов; 

 содержание и порядок формирования юридических дел клиентов;  

 порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в валюте 

Российской Федерации и иностранной валюте; 

 правила совершения операций по расчетным счетам, очередность 

списания денежных средств;  

 порядок оформления, представления, отзыва и возврата расчетных 

документов;  

 порядок планирования операций с наличностью;  

 порядок лимитирования остатков денежной наличности в кассах 

клиентов;  

 формы расчетов и технологии совершения расчетных операций;  

 содержание и порядок заполнения расчетных документов;  

 порядок нумерации лицевых счетов, на которых учитываются 

средства бюджетов;  

 порядок и особенности проведения операций по счетам бюджетов 

различных уровней;  

 системы межбанковских расчетов;  

 порядок проведения и учет расчетов по корреспондентским счетам, 

открываемым в подразделениях Банка России;  

 порядок проведения и учет расчетов между кредитными 

организациями через корреспондентские счета (ЛОРО и НОСТРО);  

 порядок проведения и учет расчетных операций между филиалами 

внутри одной кредитной организации;  

 формы международных расчетов: аккредитивы, инкассо, переводы, 

чеки; виды платежных документов, порядок проверки их соответствия 

условиям и формам расчетов;  
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 порядок проведения и отражение в учете операций международных 

расчетов с использованием различных форм;  

 порядок и отражение в учете переоценки средств в иностранной 

валюте;  

 порядок расчета размеров открытых валютных позиций;  

 порядок выполнения уполномоченным банком функций агента 

валютного контроля;  

 меры, направленные на предотвращение использования 

транснациональных операций для преступных целей;  

 системы международных финансовых телекоммуникаций;  

 виды платежных карт и операции, проводимые с их использованием;  

 условия и порядок выдачи платежных карт;  

 технологии и порядок учета расчетов с использованием платежных 

карт, документальное оформление операций с платежными картами;  

 типичные нарушения при совершении расчетных операций по 

счетам клиентов, межбанковских расчетов, операций с платежными картами. 

 

1.4 Количество часов на освоение МДК: 

 

Объем образовательной программы МДК 78 часов, в том числе: 

Обязательная часть      70 часов 

Вариативная часть      8 часов 

 

Объем образовательной программы МДК 78 часов, в том числе: 

Работа обучающихся во взаимодействии с преподавателем 63 часа; 

самостоятельная работа обучающегося 12 часов. 

промежуточная аттестация 3 часа 

 

1.5 Результаты освоения МДК 
 

Изучение МДК направлено на формирование у обучающихся 

следующих общих и профессиональных компетенций: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам; 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие; 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей 

социального и культурного контекста; 

ОК 09. Использовать информационные технологии в 
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профессиональной деятельности; 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках; 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 

ПК 1.1. Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов; 

ПК 1.2. Осуществлять безналичные платежи с использованием 

различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах; 

ПК 1.3. Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов 

различных уровней; 

ПК 1.4. Осуществлять межбанковские расчеты; 

ПК 1.5. Осуществлять международные расчеты по экспортно-

импортным операциям; 

ПК 1.6. Обслуживать расчетные операции с использованием различных 

видов платежных карт. 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ МДК 
 

2.1. Объем МДК и виды учебной работы  

 

Вид учебной деятельности 
Объем  

часов 

Учебная нагрузка обучающихся (суммарно) 78 

Работа обучающихся во взаимодействии с преподавателем 63 

в том числе:  

Лекции 30 

практические занятия 32 

консультации 1 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 12 

в том числе:  

изучение учебного/теоретического материала (по конспектам 

лекций), изучение основной и дополнительной литературы  

4 

подготовка к практическим занятиям  4 

подготовка к промежуточной аттестации 4 

Промежуточная аттестация проводится в форме  

экзамена в 4 семестре 

3 

 
 



2.2 Тематический план и содержание МДК 
 

Наименование разделов 

междисциплинарных 

курсов (МДК) и тем 

Содержание учебного материала, практические работы, самостоятельная работа обучающихся 

Объем часов / 

в т.ч. в форме 

практической 

подготовки 

Формируемые 

компетенции 

1 2 3 4 

Тема 1 Организация 

расчетно-кассового 

обслуживания 

Содержание учебного материала 

1 

ОК 1-5, ОК 9-

11, ПК 1.1-1.6 

1 
Введение в курс «Организация безналичных расчетов». Общая характеристика 

курса, цели, задачи, связь с другими дисциплинами. 

2 Нормативно-правовое регулирование безналичных расчетов  1 

3 
Понятие и виды расчетов. Порядок открытия и закрытия банковских счетов. 

Документы, предоставляемые для открытия счетов 
1 

4 
Расчет и взыскание суммы вознаграждения за расчетное обслуживание. 

Содержание и порядок формирования юридических дел клиентов 
1 

5 Очередность списания средств со счетов 1 

6 
Банковская картотека. Регистрация расчетных документов при постановке их на 

картотеку, отзыв расчетных документов из картотек 
2 

7 Выписка по лицевому счету клиента 1 

Практические занятия 

2/2 «Оформление документов при открытии, закрытии банковского лицевого счета. 

Очередность списания средств со счетов» 

«Оформление договоров банковского счета. Расчет вознаграждения за расчетно-

кассовое обслуживание» 
1/1 

«Оформление выписки по лицевому счету клиента» 1/1 

Самостоятельная работа: 

Изучить ГК РФ Главу 45, ответить на вопросы, законспектировать ответы по 

соответствующим вопросам в тетради. 

Изучение теоретического материала и подготовка ответов на контрольные вопросы.  

Присвоение номеров банковским счетам для различных категорий клиентов. 

3 

Тема 2 Формы 

безналичных расчетов 

Содержание учебного материала 

1 
ОК 1-5, ОК 9-

11, ПК 1.1-1.6 1 
Правила совершения операций по расчетным счетам. Порядок оформления, 

представления, отзыва и возврата расчетных документов 
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2 Технология совершения расчетных операций с помощью платежных поручений  1 

3 
Технология совершения расчетных операций с помощью платежных 

требований 
1 

4 Технология совершения расчетных операций с помощью аккредитивов 1 

5 
Технология совершения расчетных операций с помощью инкассовых 

поручений 
1 

6 Технология совершения расчетных операций с помощью чеков 1 

7 Характеристика счетов и порядок бухгалтерского учета безналичных расчетов 1 

8 

Порядок исполнения и возврата сумм, неправильно зачисленных на счета 

клиентов. Типичные нарушения при совершении расчетных операций по счетам 

клиентов 

1 

Практические занятия 

1/1 «Оформление и выполнение расчетов платежными поручениями в банке 

плательщика и в банке поставщика» 

«Оформление и выполнение расчетов платежными требованиями в банке 

плательщика и в банке поставщика» 
1/1 

«Оформление и выполнение расчетов инкассовыми поручениями» 1/1 

«Оформление и выполнение расчетов аккредитивами в банке плательщика и в 

банке поставщика» 
1/1 

«Оформление и выполнение расчетов чеками» 1/1 

«Отражение в учете операций по расчетным счетам клиентов. Проверка 

правильности и полноты оформления расчетных документов» 
1/1 

Самостоятельная работа студента 

2 
1. Изучение теоретического материала и подготовка ответов на контрольные 

вопросы.  

2. Выполнение ситуационных заданий по составлению схем документооборота для 

различных форм безналичных расчетов.  

Тема 3 Обслуживание 

счетов бюджетов и 

государственных 

внебюджетных фондов 

Содержание учебного материала 

1 
ОК 1-5, ОК 9-

11, ПК 1.1-1.6 
1 

Нормативно-правовое регулирование обслуживания счетов бюджетов 

бюджетной системы РФ. Характеристика бюджетной системы РФ 

2 
Порядок открытия счетов по учету доходов и средств бюджетов всех уровней и 

учету средств государственных внебюджетных фондов 
1 
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3 
Порядок нумерации лицевых счетов по средствам бюджетов. Порядок и 

особенности проведения операций по счетам бюджетов всех уровней 
1 

4 

Порядок отражения в учете операций по зачислению средств на счета бюджетов 

всех уровней. Порядок оформления возврата налогоплательщиками сумм 

ошибочно перечисленных налогов и других платежей 

1 

Практические занятия 

1/1 «Оформление открытия счетов по учету доходов и средств бюджетов всех уровней 

и отражение их в учете». 

«Присвоение номеров лицевых счетов по средствам бюджетов» 1/1 

«Оформление и отражение в учете возврата налогоплательщикам сумм ошибочно 

перечисленных налогов и других платежей» 
1/1 

«Оформление и выполнение расчетов платежными поручениями в банке 

плательщика по расчетам с бюджетом всех уровней» 
1/1 

Самостоятельная работа: 

2 

Найти форму договора банковского счета (по учету средств, полученных из 

федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных 

бюджетов), заполнить форму и ответить на поставленные вопросы. Изучение 

порядка заполнения и оформления договора банковского счета, а также выписок по 

лицевым счетам клиентов по счетам бюджетов. Подготовка ответов на 

контрольные вопросы. 

Тема 4. 

Платежные системы 

кредитных 

организаций, 

межбанковские расчеты 

Содержание учебного материала 

1 

ОК 1-5, ОК 9-

11, ПК 1.1-1.6 

1 Нормативно-правовое регулирование функционирования платежной системы 

России 

2 Сущность и значение, виды платежных систем. Субъекты платежных систем. 

Основные элементы платежной системы России. 
1 

3 Корреспондентские счета, открываемые в Банке России и на балансе кредитной 

организации для проведения межбанковских расчетов. Заключение договоров о 

корреспондентских отношениях. Порядок проведения расчетов между 

кредитными организациями по счетам ЛОРО, НОСТРО 

1 

4 Порядок проведения межфилиальных расчетов между подразделениями одной 

кредитной организации. Системы внутрирегиональных и межрегиональных 

электронных расчетов. Система банковских электронных срочных платежей. 

1 
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Учет межбанковских расчетов 

5 Порядок наблюдения Банком России за деятельностью субъектов национальной 

платежной системы. Контроль и выверка расчетов 
1 

Практические занятия 

1/1 «Оформление операций по корреспондентским счетам, открытым банками в 

кредитных организациях, по межфилиальным расчетам» 

«Порядок открытия и закрытия корреспондентского счета» 1/1 

«Межбанковские расчеты в российской и международной практике» 1/1 

«Использование специализированного программного обеспечения для расчетного 

обслуживания клиентов, совершения межбанковских расчетов» 
1/1 

Самостоятельная работа:  

1 
Изучить Федеральный закон от 27.06.2011 № 161-ФЗ (ред. от 27.06.2018) "О 

национальной платежной системе" 

Изучить Положение № 595-П от 06.07.2017 «О платежной системе Банка России". 

Тема 5. 

Операции банков с 

платежными картами 

Содержание учебного материала 

1 

ОК 1-5, ОК 9-

11, ПК 1.1-1.6 

1 Нормативно-правовое регулирование операций с использованием платежных 

карт. История возникновения и классификация платежных карт. Порядок 

осуществления эмиссии банковских карт 

2 Основные идентификационные элементы банковских карт. Порядок открытия и 

закрытия счетов банковских карт. 
1 

3 Условия и порядок выдачи платежных карт. Операции, проводимые с 

использованием платежных карт 
1 

4 Технологии расчетов с использованием платежных карт 1 

5 Порядок бухгалтерского учета операций с банковскими картами 1 

Практические занятия 
1/1 

«Системы международных финансовых телекоммуникаций» 

«Виды платежных карт» 1/1 

«Оформление заявления и договора банковского счета при операциях с 

платежными картами» 
2/2 

«Специализированное программное обеспечение для совершения операций с 

платежными картами» 
2/2 

«Карточные платежные системы» 2/2 
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«Оформление выдачи клиентам платежных карт» 2/2 

«Расчетные и налично-денежные операции при использовании платежных карт в 

национальной и иностранной валюте» 
2/2 

«Банковские услуги по платежным картам» 2/2 

Самостоятельная работа:  

4 

Изучить сайты банков г. Казани и письменно ответить на вопросы, отразив ответы 

в презентационном материале; 

Перечислить услуги, предоставляемые банками физическим лицам, корпоративным 

клиентам, индивидуальным предпринимателям; 

Рассмотреть основные тарифы по банковским картам на примере любого 

действующего банка. 

Консультация 1  

Промежуточная аттестация 3  

Итого  78  

 

 



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ МДК 
 

3.1 Требования к материально-техническому обеспечению 

 

Образовательный процесс обеспечивается специальными 

помещениями, которые представляют собой учебные аудитории для 

проведения занятий лекционного типа, практических занятий, выполнения 

курсовых работ, групповых и индивидуальных консультаций, текущего 

контроля и промежуточной аттестации, помещения для самостоятельной 

работы студентов.  

Специальные помещения соответствуют действующим 

противопожарным правилам и нормам, укомплектованы специализированной 

мебелью. 

Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащены 

компьютерной техникой, обеспечивающей доступ к сети Интернет и 

электронной информационно-образовательной среде университета. 

 

3.2. Перечень нормативных правовых документов, основной и 

дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения МДК 

 

Нормативно-правовая документация: 

1. Федеральный закон от 07.08.2001 № 115-ФЗ (ред. от 28.12.2016) «О 

противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных 

преступным путем, и финансированию терроризма» 

2. Положение Банка России 06.07.2017 № 595-П «О платежной 

системе банка России»  

3. Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи»  

4. Положении ЦБ РФ от 29.01.2018 № 630-П «Положение о порядке 

ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации 

банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории 

Российской Федерации» 

5. Федеральный закон от 10.07.2002 г. №86-ФЗ «О Центральном банке 

Российской Федерации (Банке России)»  

6. Федеральный закон от 2 декабря 1990 г. № 395-1 «О банках и 

банковской деятельности» 

7. Федеральный закон от 27.06.2011 № 161-ФЗ «О национальной 

платежной системе» 

8. Положение Банка России от 24 декабря 2004 года № 266-П «Об 

эмиссии платежных карт и об операциях, совершаемых с их использованием» 

9. Указание Банка России от 26 декабря 2006 года № 1778-У «О 

признаках платежеспособности и правилах обмена банкнот и монеты Банка 

России» 

10. Федеральный закон от 08.12.2003 № 164-ФЗ «Об основах 

государственного регулирования внешнеторговой деятельности» 
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11. Федеральный закон №173-ФЗ «О валютном регулировании и 

валютном контроле». 

12. Положение Банка России от 19.06.2012 № 383-П «Положение о 

правилах осуществления перевода денежных средств» 

13. Инструкция Банка России от 30.03.2004 № 111-И «Об обязательной 

продаже части валютной выручки на внутреннем валютном рынке 

Российской Федерации (применяется в части, не противоречащей 

действующему законодательству и Федеральному закону от 10.12.2003 № 

173-ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле»» 

 

Основная литература: 

1. Ведение расчетных операций [Электронный ресурс]: учебник / под 

ред. О.И. Лаврушина. — Москва : КноРус, 2019. — 245 с. - Режим доступа: 

https://www.book.ru/book/930192 

2. Организация безналичных расчетов [Электронный 

ресурс]//Банковские операции: Учебное пособие для средн. проф. 

образования / Коробова Г. Г. [и др.]. - М.: Магистр, НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 

С. 106-140. - Режим доступа: http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=493636 

3. Организация и формы безналичных расчетов [Электронный ресурс]// 

Ведение расчетных операций : учебник / под ред. О.И. Лаврушина.— Москва 

: КноРус, 2019. — С. 42-102. - Режим доступа: 

https://www.book.ru/book/921513 

4. Банковские операции [Электронный ресурс]: учебное пособие / под 

ред. О.И. Лаврушин. — Москва : КноРус, 2018. — 380 с.   - Режим доступа: 

https://www.book.ru/book/916995 

5. Банковские операции [Электронный ресурс]: учебное пособие для 

средн. проф. образования / Коробова Г. Г. [и др.]. - М.: Магистр, НИЦ 

ИНФРА-М, 2015. - 448 с. - Режим доступа: 

http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=493636 

 

Дополнительная литература: 

1. Банковские операции  [Электронный ресурс]: учеб. пособие / под 

ред. О.И. Лаврушина. — Москва : КноРус, 2016. — 380 с. - Режим доступа: 

https://www.book.ru/book/918498 

2. Банковские операции [Электронный ресурс]: учеб. пособие / 

Коробова Г. Г. [и др.]. - М.: Магистр, НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 448 с. - Режим 

доступа: http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=493636 

3. Маркова, О.М. Операции сберегательных банков: учеб. пособие / 

О.М. Маркова. - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 288 с. - Режим 

доступа: http://znanium.com/catalog/product/484872 

 

https://www.book.ru/book/921513
http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=493636
http://znanium.com/catalog/product/484872
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3.3. Перечень программного обеспечения, профессиональных баз 

данных, информационных справочных систем ресурсов 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», необходимых 

для освоения МДК 
 

1. Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

включая профессиональные базы данных 

- https://www.book.ru/ - ЭБС Book.ru  

- http://www.iprbookshop.ru - ЭБС IPRbooks  

- https://ibooks.ru/ -ЭБС Айбукс.ru/ibooks.ru  

- https://rucont.ru/ - ЭБС «Национальный цифровой ресурс «Руконт»  

- http://znanium.com/ - ЭБС Znanium.com 

- https://dlib.eastview.com/- База данных East View 

 

2. Информационно-справочные системы 

СПС КонсультантПлюс. Компьютерная справочная правовая система, 

широко используется учеными, студентами и преподавателями (подписка на 

ПО) 

 

3. Лицензионно программное обеспечение 

1. Desktop School ALNG LicSAPk MVL. 

a. Office ProPlus All LngLic/SA Pack MVL Partners in Learning 

(лицензиянапакет Office Professional Plus) 

b. Windows 8 

2. Консультант + версия проф.- справочная правовая система 

3. Система тестирования INDIGO. 

4. 1С: Предприятие 8 

 

4. Свободно распространяемое программное обеспечение 

1. AdobeAcrobat – свободно-распространяемое ПО 

2. Интернет-браузеры Google Chrome, Firefox – свободно-

распространяемое ПО 

 

3.4. Особенности реализации МДК для обучающихся из числа 

инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 
 

Организация учебного процесса, в том числе промежуточной 

аттестации для студентов имеющих ограниченные возможности здоровья и 

(или) инвалидов осуществляется с учетом особенностей их 

психофизического развития, их индивидуальных возможностей и состояния 

здоровья (далее - индивидуальных особенностей). 

Создание безбарьерной среды направлено на потребности следующих 

категорий инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья: с 

нарушениями зрения; с нарушениями слуха; с ограничением двигательных 

функций.  
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Предусмотрена возможность альтернативных устройств ввода 

информации: специальная операционная система Windows, такая как 

экранная клавиатура, с помощью которой можно вводить текст, настраивать 

действия Windows при вводе с помощью клавиатуры или мыши. Для 

слабослышащих студентов имеется в наличии звукоусиливающая 

аппаратура, мультимедийные средства и видеоматериалы. 

Обучающиеся инвалиды, как и все остальные студенты, могут 

обучаться по индивидуальному учебному плану в установленные сроки с 

учетом особенностей и образовательных потребностей обучающегося. 

Вся образовательная информация, представленная на официальном 

сайте университета, соответствует стандарту обеспечения доступности web-

контента (WebContentAccessibility). Веб-контент доступен для широкого 

круга пользователей с ограниченными возможностями здоровья. В 

университете установлена лицензионная программа Website x5 free 10 

(программа для бесплатного создания сайтов). 

При необходимости для прохождения учебной практики имеется 

возможность создания рабочего места в учебном корпусе. 

Государственная итоговая аттестация выпускников вуза с 

ограниченными возможностями здоровья является обязательной и 

осуществляется после освоения основной образовательной программы в 

полном объеме, включая защиту выпускной квалификационной (дипломной) 

работы. 

Выпускники с ограниченными возможностями здоровья при 

подготовке к государственной итоговой аттестации и в период ее проведения 

имеют возможность доступа в аудитории, к библиотечным ресурсам 

института. 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ МДК 
 

Контроль и оценка результатов освоения МДК осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий, а также 

выполнения обучающимися самостоятельной работы.  

Оценка качества освоения программы МДК включает текущий 

контроль успеваемости, промежуточную аттестацию по итогам освоения 

МДК. 

 
Формируемые 

компетенции 

Основные показатели  

оценки результата 

Формы контроля 

и оценки 

ПК 1.1. Осуществлять 

расчетно-кассовое 

обслуживание 

клиентов 

уметь: 

 оформлять договоры банковского счета с 

клиентами;  

 проверять правильность и полноту 

оформления расчетных документов;  

 открывать и закрывать лицевые счета в 

Тестовые задания, 

реферат, опрос, 

решение задач, 

самостоятельная 

работа, 

контрольная 

работа 
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валюте Российской Федерации и 

иностранной валюте;  

 выявлять возможность оплаты расчетных 

документов исходя из состояния расчетного 

счета клиента, вести картотеку 

неоплаченных расчетных документов;  

 оформлять выписки из лицевых счетов 

клиентов;  

 рассчитывать и взыскивать суммы 

вознаграждения за расчетное обслуживание;  

 рассчитывать прогноз кассовых 

оборотов;  

 составлять календарь выдачи наличных 

денег;  

 рассчитывать минимальный остаток 

денежной наличности в кассе;  

 составлять отчет о наличном денежном 

обороте;  

 устанавливать лимит остатков денежной 

наличности в кассах клиентов;  

 выполнять и оформлять расчеты 

платежными поручениями, аккредитивами в 

банке плательщика и в банке поставщика, 

платежными требованиями в банке 

поставщика и в банке плательщика, 

инкассовыми поручениями, чеками;  

 отражать в учете операции по расчетным 

счетам клиентов;  

 исполнять и оформлять операции по 

возврату сумм, неправильно зачисленных на 

счета клиентов; 

 оформлять открытие счетов по учету 

доходов и средств бюджетов всех уровней;  

 оформлять и отражать в учете операции 

по зачислению средств на счета бюджетов 

различных уровней;  

 оформлять и отражать в учете возврат 

налогоплательщикам сумм ошибочно 

перечисленных налогов и других платежей;  

 исполнять и оформлять операции по 

корреспондентскому счету, открытому в 

подразделении Банка России;  

 проводить расчеты между кредитными 

организациями через счета ЛОРО и 

НОСТРО; 

 контролировать и выверять расчеты по 

корреспондентским счетам;  

 осуществлять и оформлять расчеты банка 

со своими филиалами;  

 вести учет расчетных документов, не 

оплаченных в срок из-за отсутствия средств 

 

Экзамен  

  

ПК 1.2. Осуществлять 

безналичные платежи 

с использованием 

различных форм 

расчетов в 

национальной и 

иностранной валютах 

Тестовые задания, 

реферат, опрос, 

решение задач, 

самостоятельная 

работа, 

контрольная 

работа 

 

Экзамен  

ПК 1.3. Осуществлять 

расчетное 

обслуживание счетов 

бюджетов различных 

уровней 

Тестовые задания, 

реферат, опрос, 

решение задач, 

самостоятельная 

работа, 

контрольная 

работа 

 

Экзамен  

ПК 1.4. Осуществлять 

межбанковские 

расчеты 

Тестовые задания, 

реферат, опрос, 

решение задач, 

самостоятельная 

работа, 

контрольная 

работа 

 

Экзамен  

ПК 1.5. Осуществлять 

международные 

расчеты по 

экспортно-

импортным 

операциям 

Тестовые задания, 

реферат, опрос, 

решение задач, 

самостоятельная 

работа, 

контрольная 

работа 

 

Экзамен  

ПК 1.6. Обслуживать 

расчетные операции с 

использованием 

различных видов 

платежных карт 

Тестовые задания, 

реферат, опрос, 

решение задач, 

самостоятельная 

работа, 

контрольная 

работа 

 

Экзамен 
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на корреспондентском счете;  

 отражать в учете межбанковские 

расчеты;  

 проводить и отражать в учете расчеты по 

экспортно-импортным операциям 

банковскими переводами в порядке 

документарного инкассо и документарного 

аккредитива;  

 проводить конверсионные операции по 

счетам клиентов;  

 рассчитывать и взыскивать суммы 

вознаграждения за проведение 

международных расчетов и конверсионных 

операций; 

 осуществлять контроль за репатриацией 

валютной выручки;  

 консультировать клиентов по вопросам 

открытия банковских счетов, расчетным 

операциям, операциям с использованием 

различных видов платежных карт;  

 оформлять выдачу клиентам платежных 

карт;  

 оформлять и отражать в учете расчетные 

и налично-денежные операции при 

использовании платежных карт в валюте 

Российской Федерации и иностранной 

валюте;  

 использовать специализированное 

программное обеспечение для расчетного 

обслуживания клиентов, совершения 

межбанковских расчетов и операций с 

платежными картами;  

 использовать специализированное 

программное обеспечение и программно-

аппаратный комплекс для работы с 

расчетной (платежной) документацией и 

соответствующей информацией 

знать: 

 нормативные правовые документы, 

регулирующие организацию безналичных 

расчетов, организацию обслуживания 

счетов бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации, совершение 

операций с использованием платежных 

карт, операции по международным 

расчетам, связанным с экспортом и 

импортом товаров и услуг; 

 локальные нормативные акты и 

методические документы в области 

платежных услуг;  

 нормы международного права, 
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определяющие правила проведения 

международных расчетов; 

 содержание и порядок формирования 

юридических дел клиентов;  

 порядок открытия и закрытия лицевых 

счетов клиентов в валюте Российской 

Федерации и иностранной валюте; 

 правила совершения операций по 

расчетным счетам, очередность списания 

денежных средств;  

 порядок оформления, представления, 

отзыва и возврата расчетных документов;  

 порядок планирования операций с 

наличностью;  

 порядок лимитирования остатков 

денежной наличности в кассах клиентов;  

 формы расчетов и технологии 

совершения расчетных операций;  

 содержание и порядок заполнения 

расчетных документов;  

 порядок нумерации лицевых счетов, на 

которых учитываются средства бюджетов;  

 порядок и особенности проведения 

операций по счетам бюджетов различных 

уровней;  

 системы межбанковских расчетов;  

 порядок проведения и учет расчетов по 

корреспондентским счетам, открываемым в 

подразделениях Банка России;  

 порядок проведения и учет расчетов 

между кредитными организациями через 

корреспондентские счета (ЛОРО и 

НОСТРО);  

 порядок проведения и учет расчетных 

операций между филиалами внутри одной 

кредитной организации;  

 формы международных расчетов: 

аккредитивы, инкассо, переводы, чеки; виды 

платежных документов, порядок проверки 

их соответствия условиям и формам 

расчетов;  

 порядок проведения и отражение в 

учете операций международных расчетов с 

использованием различных форм;  

 порядок и отражение в учете 

переоценки средств в иностранной валюте;  

 порядок расчета размеров открытых 

валютных позиций;  

 порядок выполнения уполномоченным 

банком функций агента валютного 

контроля;  
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 меры, направленные на предотвращение 

использования транснациональных 

операций для преступных целей;  

 системы международных финансовых 

телекоммуникаций;  

 виды платежных карт и операции, 

проводимые с их использованием;  

 условия и порядок выдачи платежных 

карт;  

 технологии и порядок учета расчетов с 

использованием платежных карт, 

документальное оформление операций с 

платежными картами;  

 типичные нарушения при совершении 

расчетных операций по счетам клиентов, 

межбанковских расчетов, операций с 

платежными картами. 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны 

позволять проверять у обучающихся не только сформированность 

профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и 

обеспечивающих их умений. 
Результаты  

(освоенные общие 

компетенции) 

Основные показатели оценки результата Формы и методы 

контроля и оценки  

ОК 01. Выбирать 

способы решения 

задач 

профессиональной 

деятельности 

применительно к 

различным 

контекстам 

уметь: 

 оформлять договоры банковского счета с 

клиентами;  

 проверять правильность и полноту 

оформления расчетных документов;  

 открывать и закрывать лицевые счета в 

валюте Российской Федерации и 

иностранной валюте;  

 выявлять возможность оплаты расчетных 

документов исходя из состояния расчетного 

счета клиента, вести картотеку 

неоплаченных расчетных документов;  

 оформлять выписки из лицевых счетов 

клиентов;  

 рассчитывать и взыскивать суммы 

вознаграждения за расчетное обслуживание;  

 рассчитывать прогноз кассовых 

оборотов;  

 составлять календарь выдачи наличных 

денег;  

 рассчитывать минимальный остаток 

денежной наличности в кассе;  

 составлять отчет о наличном денежном 

обороте;  

 устанавливать лимит остатков денежной 

наличности в кассах клиентов;  

Тестовые задания, 

реферат, опрос, 

решение задач, 

самостоятельная 

работа, 

контрольная 

работа 

 

Экзамен  

ОК 02. Осуществлять 

поиск, анализ и 

интерпретацию 

информации, 

необходимой для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

Тестовые задания, 

реферат, опрос, 

решение задач, 

самостоятельная 

работа, 

контрольная 

работа 

 

Экзамен  

ОК 03. Планировать и 

реализовывать 

собственное 

профессиональное и 

личностное развитие 

Тестовые задания, 

реферат, опрос, 

решение задач, 

самостоятельная 

работа, 

контрольная 

работа 

 

Экзамен  
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ОК 04. Работать в 

коллективе и 

команде, эффективно 

взаимодействовать с 

коллегами, 

руководством, 

клиентами 

 выполнять и оформлять расчеты 

платежными поручениями, аккредитивами в 

банке плательщика и в банке поставщика, 

платежными требованиями в банке 

поставщика и в банке плательщика, 

инкассовыми поручениями, чеками;  

 отражать в учете операции по расчетным 

счетам клиентов;  

 исполнять и оформлять операции по 

возврату сумм, неправильно зачисленных на 

счета клиентов; 

 оформлять открытие счетов по учету 

доходов и средств бюджетов всех уровней;  

 оформлять и отражать в учете операции 

по зачислению средств на счета бюджетов 

различных уровней;  

 оформлять и отражать в учете возврат 

налогоплательщикам сумм ошибочно 

перечисленных налогов и других платежей;  

 исполнять и оформлять операции по 

корреспондентскому счету, открытому в 

подразделении Банка России;  

 проводить расчеты между кредитными 

организациями через счета ЛОРО и 

НОСТРО; 

 контролировать и выверять расчеты по 

корреспондентским счетам;  

 осуществлять и оформлять расчеты банка 

со своими филиалами;  

 вести учет расчетных документов, не 

оплаченных в срок из-за отсутствия средств 

на корреспондентском счете;  

 отражать в учете межбанковские 

расчеты;  

 проводить и отражать в учете расчеты по 

экспортно-импортным операциям 

банковскими переводами в порядке 

документарного инкассо и документарного 

аккредитива;  

 проводить конверсионные операции по 

счетам клиентов;  

 рассчитывать и взыскивать суммы 

вознаграждения за проведение 

международных расчетов и конверсионных 

операций; 

 осуществлять контроль за репатриацией 

валютной выручки;  

 консультировать клиентов по вопросам 

открытия банковских счетов, расчетным 

операциям, операциям с использованием 

различных видов платежных карт;  

Тестовые задания, 

реферат, опрос, 

решение задач, 

самостоятельная 

работа, 

контрольная 

работа 

 

Экзамен 

ОК 05. Осуществлять 

устную и письменную 

коммуникацию на 

государственном 

языке Российской 

Федерации с учетом 

особенностей 

социального и 

культурного 

контекста 

Тестовые задания, 

реферат, опрос, 

решение задач, 

самостоятельная 

работа, 

контрольная 

работа 

 

Экзамен  

ОК 09. Использовать 

информационные 

технологии в 

профессиональной 

деятельности 

Тестовые задания, 

реферат, опрос, 

решение задач, 

самостоятельная 

работа, 

контрольная 

работа 

 

Экзамен 

 

ОК 10. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранном языках 

Тестовые задания, 

реферат, опрос, 

решение задач, 

самостоятельная 

работа, 

контрольная 

работа 

 

Экзамен  

ОК 11. Использовать 

знания по финансовой 

грамотности, 

планировать 

предпринимательску

ю деятельность в 

профессиональной 

сфере 

Тестовые задания, 

реферат, опрос, 

решение задач, 

самостоятельная 

работа, 

контрольная 

работа 

 

Экзамен  
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 оформлять выдачу клиентам платежных 

карт;  

 оформлять и отражать в учете расчетные 

и налично-денежные операции при 

использовании платежных карт в валюте 

Российской Федерации и иностранной 

валюте;  

 использовать специализированное 

программное обеспечение для расчетного 

обслуживания клиентов, совершения 

межбанковских расчетов и операций с 

платежными картами;  

 использовать специализированное 

программное обеспечение и программно-

аппаратный комплекс для работы с 

расчетной (платежной) документацией и 

соответствующей информацией 

знать: 

 нормативные правовые документы, 

регулирующие организацию безналичных 

расчетов, организацию обслуживания 

счетов бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации, совершение 

операций с использованием платежных 

карт, операции по международным 

расчетам, связанным с экспортом и 

импортом товаров и услуг; 

 локальные нормативные акты и 

методические документы в области 

платежных услуг;  

 нормы международного права, 

определяющие правила проведения 

международных расчетов; 

 содержание и порядок формирования 

юридических дел клиентов;  

 порядок открытия и закрытия лицевых 

счетов клиентов в валюте Российской 

Федерации и иностранной валюте; 

 правила совершения операций по 

расчетным счетам, очередность списания 

денежных средств;  

 порядок оформления, представления, 

отзыва и возврата расчетных документов;  

 порядок планирования операций с 

наличностью;  

 порядок лимитирования остатков 

денежной наличности в кассах клиентов;  

 формы расчетов и технологии 

совершения расчетных операций;  

 содержание и порядок заполнения 

расчетных документов;  
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 порядок нумерации лицевых счетов, на 

которых учитываются средства бюджетов;  

 порядок и особенности проведения 

операций по счетам бюджетов различных 

уровней;  

 системы межбанковских расчетов;  

 порядок проведения и учет расчетов по 

корреспондентским счетам, открываемым в 

подразделениях Банка России;  

 порядок проведения и учет расчетов 

между кредитными организациями через 

корреспондентские счета (ЛОРО и 

НОСТРО);  

 порядок проведения и учет расчетных 

операций между филиалами внутри одной 

кредитной организации;  

 формы международных расчетов: 

аккредитивы, инкассо, переводы, чеки; виды 

платежных документов, порядок проверки 

их соответствия условиям и формам 

расчетов;  

 порядок проведения и отражение в 

учете операций международных расчетов с 

использованием различных форм;  

 порядок и отражение в учете 

переоценки средств в иностранной валюте;  

 порядок расчета размеров открытых 

валютных позиций;  

 порядок выполнения уполномоченным 

банком функций агента валютного 

контроля;  

 меры, направленные на предотвращение 

использования транснациональных 

операций для преступных целей;  

 системы международных финансовых 

телекоммуникаций;  

 виды платежных карт и операции, 

проводимые с их использованием;  

 условия и порядок выдачи платежных 

карт;  

 технологии и порядок учета расчетов с 

использованием платежных карт, 

документальное оформление операций с 

платежными картами;  

 типичные нарушения при совершении 

расчетных операций по счетам клиентов, 

межбанковских расчетов, операций с 

платежными картами. 

 исполнять и оформлять операции по 

возврату сумм, неправильно зачисленных на 

счета клиентов; 
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 оформлять открытие счетов по учету 

доходов и средств бюджетов всех уровней;  

 оформлять и отражать в учете операции 

по зачислению средств на счета бюджетов 

различных уровней;  

 оформлять и отражать в учете возврат 

налогоплательщикам сумм ошибочно 

перечисленных налогов и других платежей;  

 исполнять и оформлять операции по 

корреспондентскому счету, открытому в 

подразделении Банка России;  

 проводить расчеты между кредитными 

организациями через счета ЛОРО и 

НОСТРО; 

 контролировать и выверять расчеты по 

корреспондентским счетам;  

 осуществлять и оформлять расчеты банка 

со своими филиалами;  

 вести учет расчетных документов, не 

оплаченных в срок из-за отсутствия средств 

на корреспондентском счете;  

 отражать в учете межбанковские 

расчеты;  

 проводить и отражать в учете расчеты по 

экспортно-импортным операциям 

банковскими переводами в порядке 

документарного инкассо и документарного 

аккредитива;  

 проводить конверсионные операции по 

счетам клиентов;  

 рассчитывать и взыскивать суммы 

вознаграждения за проведение 

международных расчетов и конверсионных 

операций; 

 осуществлять контроль за репатриацией 

валютной выручки;  

 консультировать клиентов по вопросам 

открытия банковских счетов, расчетным 

операциям, операциям с использованием 

различных видов платежных карт;  

 оформлять выдачу клиентам платежных 

карт;  

 оформлять и отражать в учете расчетные 

и налично-денежные операции при 

использовании платежных карт в валюте 

Российской Федерации и иностранной 

валюте;  

 использовать специализированное 

программное обеспечение для расчетного 

обслуживания клиентов, совершения 

межбанковских расчетов и операций с 
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платежными картами;  

 использовать специализированное 

программное обеспечение и программно-

аппаратный комплекс для работы с 

расчетной (платежной) документацией и 

соответствующей информацией 

знать: 

 нормативные правовые документы, 

регулирующие организацию безналичных 

расчетов, организацию обслуживания 

счетов бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации, совершение 

операций с использованием платежных 

карт, операции по международным 

расчетам, связанным с экспортом и 

импортом товаров и услуг; 

 локальные нормативные акты и 

методические документы в области 

платежных услуг;  

 нормы международного права, 

определяющие правила проведения 

международных расчетов; 

 содержание и порядок формирования 

юридических дел клиентов;  

 порядок открытия и закрытия лицевых 

счетов клиентов в валюте Российской 

Федерации и иностранной валюте; 

 правила совершения операций по 

расчетным счетам, очередность списания 

денежных средств;  

 порядок оформления, представления, 

отзыва и возврата расчетных документов;  

 порядок планирования операций с 

наличностью;  

 порядок лимитирования остатков 

денежной наличности в кассах клиентов;  

 формы расчетов и технологии 

совершения расчетных операций;  

 содержание и порядок заполнения 

расчетных документов;  

 порядок нумерации лицевых счетов, на 

которых учитываются средства бюджетов;  

 порядок и особенности проведения 

операций по счетам бюджетов различных 

уровней;  

 системы межбанковских расчетов;  

 порядок проведения и учет расчетов по 

корреспондентским счетам, открываемым в 

подразделениях Банка России;  

 порядок проведения и учет расчетов 

между кредитными организациями через 
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корреспондентские счета (ЛОРО и 

НОСТРО);  

 порядок проведения и учет расчетных 

операций между филиалами внутри одной 

кредитной организации;  

 формы международных расчетов: 

аккредитивы, инкассо, переводы, чеки; виды 

платежных документов, порядок проверки 

их соответствия условиям и формам 

расчетов;  

 порядок проведения и отражение в 

учете операций международных расчетов с 

использованием различных форм;  

 порядок и отражение в учете 

переоценки средств в иностранной валюте;  

 порядок расчета размеров открытых 

валютных позиций;  

 порядок выполнения уполномоченным 

банком функций агента валютного 

контроля;  

 меры, направленные на предотвращение 

использования транснациональных 

операций для преступных целей;  

 системы международных финансовых 

телекоммуникаций;  

 виды платежных карт и операции, 

проводимые с их использованием;  

 условия и порядок выдачи платежных 

карт;  

 технологии и порядок учета расчетов с 

использованием платежных карт, 

документальное оформление операций с 

платежными картами;  

 типичные нарушения при совершении 

расчетных операций по счетам клиентов, 

межбанковских расчетов, операций с 

платежными картами. 

 


