ABTOHOMHA I HEKOMMEPYECKA ST OBPA3SOBATEJIBHA A
OPTAHM3ALVS BBICIIIET'O OBPA3OBAHIS
LIEHTPOCOIO3A POCCUIMCKON ®EJIEPAIIAA
“POCCANCKUN YHUBEPCUTET KOOTIEPALIAM»
KA3AHCKH KOONIEPATUBHBIA HHCTUTYT (PUTHAJT)

IIPUKA3
S5, OF ADOAE. NTOL -2

r. Kazans

O6 yTBepKICHUH JIOKATbHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB

C 11e1610 HOPMATHBHOTO ObecIIeueHHs AeATeNbHOCTH Ka3aHeKoro KoonepaTHBHOr0 MHCTHTYTa
($unmana) aBTOHOMHOM HeKOMMEPYeCKOH 00pa3oBaTeNbHOH OpraHM3alid BBICIIErO obpa3oBaHus
IlenTpocoroza Poccuiickoit Oenepanuu «PoccHiCKii yHHBEPCUTET KOOTIEPAILMH

[TPUKA3BIBALO:

1. Yreepauth u BBectH B nefictaue ¢ 20.08.2021r. cnenyromue JOKaNbHLIC HOPMAaTHBHBIC aKTBI
JlenapraMeHTa rocTeipMUMCTBA M TOPTOBIIH:

1.1. Tlonosxenue o6 yuebHo-MeTomuueckoM yrpasnenuu (IIpwioxenne Ne 1);

1.2. TlosokeHre O LEHTpe PAKTHKH, Kapbeps! U TpyaoycTpoictea (IIpunoxkenne Ne 2);

1.3. Tlonosxenue 06 OTIeNe MarueTpaTyphl u acnupanTypsl (IIprnoxenne Ne 3);

1.4. Tlonoxenue o 3apasmynkte ([Ipunoxenne Ne 4).

1.5. Tlonosxenne o6 oraene kanpos (IIpunoxenne Ne 5).

1.6. TTonoskenue 06 otaene no pabote co cryaentamu (IIpmnoxkenne Ne 6).

1.7. Tonoxenue 0 AeNapTaMeHTe roCTenpUUMCTBa i ToproBiH ([Ipunoxenne Ne 7).

1.8. TloyoKeHwe 0 [eHTpe JOMOIHUTENBHOrO IpodeccHonansaoro obpasosanus (IIpuroxenne
Ne 8).

1.9. TTonosxkenue 06 aIMHHECTPATHBHO-X03sHcTBeHHOM yripaBienun (ITpunoxenne Ne 9).

1.10. Tlonoxenre o dakynsTeTe cpeqnero npodeccronansHoro obpasosanus (IIpunoxenne Ne
10).

2. KOETpOIb 32 HITONHEHHEM HACTOSIIETO IPUKa3a OCTABILSIO 38 COOOH.

PexTop A.P. Habuera




IMpunoxenune A 6

ABTOHOMHas HEKOMMepYeCKas VTBEPXJIEHO

o0pa3oBaTebHAS OpraHKU3alKs BBICIIETO npuKasoM pekropa Poccuiickoro
ob6paszosanus LlenTpocorosa Poccuiickoi YHHBEPCUTETA KOOTIepalluy
®enepannu «Poccuiickui yHUBEPCHTET OT « 75»  OF 20T i,

Koorepanun» KazaHcKkul KoonepaTHBHBIN
HHCTHTYT (punman)

T[TOJIOKEHVE -
06 Otpnee o paboTe co CTyEHTaMH

1. O6mue moIoXKeHud

1.1.Otmen mo pabote co cryneHramu (mamee — Ortmen) sBiseTcs
CaMOCTOSATENBHEIM CTPYKTYPHBIM TIOApPA3/Ie/IcHHeM aBTOHOMHOM HEKOMMEPUYECKOH
o6GpazoBaTeNbHOM opranu3aiuy Beiciiero obpasosanus Llenrpocorosa Poccuiickoi

Oenepanuu «Poccuiickuit YHUBEPCUTET Koomeparun» Kazanckoro
KOOTIEPATUBHOIO HHCTHTYTA ((prtuan) (nanee — MHCTATYT).
1.2. Otpen co3zaercs, TUKBUIUPYETCH, peopraHuzyercs %4

[IepEMMEHOBBIBAETCS [IPUKa30M pekTopa MHCTHTYTa B yCTaHOBICHHOM IIOPALIKE.

1.3. Otxmen B cBOEH NeATEIBHOCTH PYKOBOJACTBYETCS:

- Kouctutyuuei Poccuiickoii Oenepauu,

- 3aK0Hamu Poccuiickoil @enepauuy,

- HOpPMaTMBHBIMHM [OKyMeHTaMH MMHHCTEpCTBA HayKM U BBICIIETO
obpasosanus Poccuiickoit Penepanun, MunncTepcTtBa 00pa3soBaHHMS M HAayKH
Pecmybnuku Tarapcras;

- deepabHBIMU IOCY IapPCTBEHHBIMU 00pa3oBaTeIbHBIMYU CTaHaPTaMH;

- PUKa3aMy U pacniopskenusiMi PesiepalibHON CITy)OBI 10 HAIB30pPY B cdhepe
obpa3oBaHus;

- YCTaBOM M MHBIMH JIOKAJILHEIMA HOPMATHBHBIMH akTaMu MHCTUTYTA,

- JIOKaJILHBIMH HOPMAaTHUBHBIMHU JOKYMEHTAMH YHUBEPCUTETA;

- IPUKa3aM¥ U PacTiopsHKEHHAMU PEKTOpa U MPOPEKTOPOB;

- HacTosuM [lomoXkeHreM.

1.4. Otzmen 1o paboTe co CTY/EHTAMH BO3IIaBIsIeT HaYalbHUK, HA3HAUAEMBIH
Ha JIOJDKHOCTH IPUKa3oM pekxropa MHcTuTyTa.

1.5. Ha BpeMs OTCYTCTBHs HadaJbHHMKa OTIeNa IO paboTe CO CTyACHTaMH,
(KOMaHIMPOBKa, OTILyCK, 0OJIe3Hb, IIP.) €ro O0SI3aHHOCTH UCIIONHSAET JO/DKHOCTHOES
W0, Ha3sHAYeHHOe INIPHKA30oM pekropa MHCTHTyTa, KOTOPHIH mpHOOpeTaeT
COOTBETCTBYIOIIHE TIPaBa U HECET OTBETCTBEHHOCTD 32 HEHaUIeXKalllee UCIIOIHEeHHE
BO3JIOKEHHBIX He dero 00s3aHHOCTEH.

1.6. TTonoxeHnne NpeaHa3HAUYEHO I BHYTPEHHEIO I10JIb30BaHUA.



1.7. Tlonoxenne [eHCTByeT B KadecTBE OpraHU3aIl[HOHHO-HOPMATHBHOIO
JIOKYMEHTa, ero UCIOJHEHUE SBJsieTCsl 00s3aTeNIbHBIM U BCeX PaOOTHUKOB OT/ENA
o paboTe Co CTyIeHTaMH.

1.8. TTomp30BaTEIAMH TIOJOKEHHUS SBISTFOTCS HAUYATHHUK U PAOOTHHKH OTea
o paboTe CO CTYOEHTaMM, a TakkKe APyrue MNOJDKHOCTHBIE JIMIE, HMMEIOIIHe B
9TOM HEOOXOIUMOCTb U TIOJTHOMOYHSL.

1.9. HauansHuK oTAena mo paboTe cO CTyAeHTaMHu oO0s3aH  O03HAKOMMUTH
paOOTHUKOB OTIENAa C JaHHBIM JOKYMEHTOM IO POCIIUCH.

1.10. O6s3anHoctd padoTHHUKOB OTHena ONpeneNnsioTcs OOJDKHOCTHBIMH
HHCTPYKUHAMH U HacTOsIUM [lonmoskeHueM.

2. OcHOBHBIE 3a1a44 U (PYHKIIHH

OcHoBHBIME 3agauamu OTena sBISIOTCS:

2.1. LenTpanuzamus pabOTEI IO BeASHUIO KaIPOBBIX JOKYMEHTOB CTYIEHTOB
HWuctutyTa.

2.2. Hapnexainee xpaHeHUe JIMUHBIX [I€]1 CTYAEHTOB, IIOArOTOBKA H Ilepeaadya
ux B apxuB MHCTHUTYTA.

2.3. IlepcoHabHEIA W CTaTHCTHYECKUH ydeT BCeX KaTeropuil CTYIEHTOB
YHUBepcHTETa 110 YCTaHOBICHHBIM (POPMaM.

2.4. TloaroToBKa [OKYMEHTOB K 3aK/IIOYUTEIBHOMY OJTally pealu3aluH
OCHOBHBIX 00pa30BaTEeNbHBIX IIPOIPAMM - BBIILYCKY CTYIEHTOB.

2.5. BHenpeHrHe W COBEPIICHCTBOBAaHHE METOHOB 00pabOTKM CBEIEHHH O
crynenTax B 6ase nporpammsl 1C:Yausepcuret [IPOD.

2.6.ITonroToBKa, BeIgaya ¥ OTIpaBka CrpaBok 1o dopme Ilpunoxenus Ne2 B
BOEHHBIE KOMHCCAPHUATEL.

2.7.0cymiecTieHrne WHBIX (QYHKUMME, 00ecneddBarONIMX BBITOITHEHHE
MocTaBJIeHHBIX Tiepen OTaenom 3aaad.

2.8 Beljasa  KOMMHM JOKYMEHTOB W3 JIMYHBIX J€NI, YCTaHOBJICHHBIX
3aKOHO/IaTeIbCTBOM.

2.9. BsammopeiicTBue ¢ moapasneneHusMu MHcTUTyTa o c6opy, 00paboTke,
yUETy M XpPaHEHHIO JOKYMEHTOB, KacaroIlUXCs AeATeIbHOCTH CTYAEHTOB.

2.10. TToaroToBka, perucTpals U XpaHEHHE IIPUKA30B 110 JIMYHOMY COCTaBY
CTYIEHTOB O IepEeBOJie, OTIUCIEHIH, BOCCTAHOBJIEHHH, aKATEeMWUYECKUM OTITYCKaM.

2.11. TloaroroBka yCTaHOBIEHHOH OTYETHOCTH II0 JHMYHOMY COCTaBy
ctyneHToB MHcTHTYTA.

2.12. Opranuzauuss oQoOpMIEHMS H  BBIIa4YH CTYJEHTaM  CIIPaBoK,
MoATBEpXKIaromux ux o0yuenue B MucTUTYTE.

2.13 Y4er CTYJEeHTOB II0 Kypcam, HAaIpaBIeHUSM IOAIOTOBKU M (hopmam
00yueHusl.

2.14. TlpueM NWYHBIX €] OT CIIELMalINCTa IPUEMHON KOMHUCCHM Ha BHOBb
3a4MCIIeHHBIX B IHCTUTYT CTYyZIEHTOB.



2.15. CBepKka KOHTHHTEHTA CTYIEHTOB (O/MH pa3 3a y4eOHEIH rof).

2.16. OopmneHHe y4eTHOM TOKYMEHTAIUH.

2.17. Beiaya 10KyMeHTOB 06 06pa30BaHUHU [0 OKOHYAHUIO 00YHEHHSI.

2.18. Yuactve B IOATOTOBKE JOKYMEHTALMM K WTOTOBOM ATTECTALMH W1
roCyIapCTBEHHOH aKkpenuTaiuu MHCTUTYTA.

2.19. VYuactwe B HOATOTOBKE M  MpPOBEJEHHH OOMMX  yd4eGHO-
OpTraHU3alMOHHEIX MEPOTIPUATHH B HCTHTYT.

3. IlpaBa

Corpynnuku oraena mo paboTe co CTYIEHTAMH UMEIOT TIPaBO:

3.1. 3anpamuBaTe MUYHO WM 11O IOPYYEHHIO PyKOBOACTBA MHCTUTyTA OT
COTPYIHHKOB CTPYKTYPHBIX TOAPa3feNeHHH H CIeLHaTUCTOB HHMOPMAIHIO H
JDOKYMEHTEI, HEOOXOMUMBIX ISl BBIIONHEHUS CBOMX JOMKHOCTHBIX 00SI3aHHOCTEH.

3.2.3HaKOMHTECA C PelIeHUSMH PYKOBOACTBA MHCTHUTYTA, KACAIOIIMMUCS UX
CIIy)KeOHOH eATeIbHOCTH.

3.3. B paMKax CBOMX KOMIIETEHI[MH BHOCHTH Ha PACCMOTpPEHHE PYKOBOJICTBA
MPEIUIOKEHNS TI0 YIYYIIEHHIO NEATENbHOCTH WHCTHUTYTa M COBEPIIEHCTBOBAHUIO
paboTsI oTxENA.

3.4.Y4acTeOBaTh B NPOBOAUMBIX HHCTUTYTOM MEpONPHATHSIX, HMEIOIAX
OTHOIIEHHE K IeATeIBHOCTH OTHeA.

3.5. VYdyacTBOBaTh B pa3pabOTKe JOKAIbHBIX HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB
WHcTHTyTa 1O BOMIpOCaM IeATENbHOCTH OT/AeNA.

CoTpyaHHKH OTIeNa 0 paboTe CO CTYAEHTaMH O0SI3aHEL:

3.6. BrimonHATE 00SA3aHHOCTH B COOTBETCTBHHM C  JIO/DKHOCTHBIMH
UHCTPYKIHUIMH.

3.7. XpaHuth CHykeOHYIO TaifHy, COXpPaHSATh KOH(UISHIMAILHOCTD
CBEJICHHH, CBA3AHHEIX C BBIITOJIHEHHEM 3a/1a4 BO3JI0)KEHHBIX Ha HUX.

4. B3aumoelcTBHE C IPYTUMHE [TOApa3AeIeHUAMHI

4.1. Otzen no paboTe co CTyZEHTAMH B3aMMOJENHCTBYET C;

- Oyxranrepuei;

- IIpuemuoit komuccueit Mucturyra;

- yueOHO - METOIHYECKUM OTIEIIOM;

—kadenpamu, nexkanatamu HMHcTUTYyTA.

4.2. Tlony-aeT OT  COOTBETCTBYIOIIMX  MOIpPAa3lelleHHH YHUBEpPCHTETA
CIy)KeOHBIE 3alUCKM ¥ MHOOPMAaNMI0 B GYMa)KHOM H 3JIEKTPOHHOM BHIE IO
CTYZAEHYECKOMY COCTaBy AJI OQOPMIICHUS TOKYMEHTOB,

5. OTBEeTCTBEHHOCTD

5.1.0TBETCTBEHHOCTh 3a HEHaJUIe)alllee WCIIONHEHHE WITH HEHCIIOIHEHUE
OTHeNIOM OYHKUMH M 3a1a4, MPEeJyCMOTPEHHBIM HACTOAIIMM lloNoskeHHeM, B



MOPSAIKE, YCTAHOBIEHHOM [CWUCTBYIOIIUM TPYAOBEIM 3aKOHONATEILCTBOM P,
HECeT HaYalbHHUK OTJIejIA.

5.2. Ha HavyanpHHKa OT/lela BO3IATAETCs NIEPCOHANIBHAS OTBETCTBEHHOCTD 33
COOIIIO/IeHHe COTPYNHMKAMHE IIPABUI BHYTPEHHETO TPYIOBOTO pacropsaaka, a
TaK)Xe KayeCTBEHHOE H CBOEBPEMEHHOE BEINOJHEHHE 3a1aHUH.

5.3. Cremenb OTBETCTBEHHOCTH COTPYIHHUKOB OT/ENa YCTAHABIHBAETCS KX
JOJDKHOCTHBIMHA MHCTPYKITHAMH.

5.4, Cotpyzauki OT/iela B paMKaxX CBOMX JOJDKHOCTHBIX MHCTPYKIHH HECYT
OTBETCTBEHHOCTH 3a HEHAJ[JIe)Kalllee UCIIOITHEHHE TOJKHOCTHEIX 00s3aHHOCTEH,

6. CrpykTypa ynpasieHus

6.1.llrar ornena mo pabore co cTymAeHTaMH, a TAKKe H3MEHEHHS K HEMY
YTBEPKIArOTCs peKTOpOM MIHCTUTYTa ¢ COINacoBaHHEM ITIABHOTO OyXranTepa.

6.2. B cocras oTaena no paGoTe co CTyIeHTaMHU BXOISIT:

- Ha9aJlbHUK OTIENIa;

- CIIeI[HAJIHCT;

- BeAYIMH CIELHNAJIHUCT,

- FOPUCKOHCYJIBT.

6.3. Corpynnuxu otnena mo pabore co CTy/eHTa MHHE pexe 1 pasa B 5 JeT
TMOBBIIIAIOT KBAIU(DHUKALMIO IIyTEM CTaXXHPOBKH, OOy4eHHS B HHCTHTYTax, Ha
(akybTeTax U B LIEHTPAX IIOBBIIEHAS KBATU(DUKAIIIH.

6.4. IlomHomouns, mpaBa, 0OS3aHHOCTH, OTBETCTBEHHOCTb, TPeGOBAHHS K
KBalH(QUKAWK TEepPCOHaNa OTAeNna 1Mo paboTe cO CTyOEHTaMH OMPENENSIOTCS WX
JOJDKHOCTHBIME VACTPYKIASIMH.



